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研修申込の練習にご活用ください 
 

〇研修申込の練習用として、Ｐｌａｎｔ上に仮想の研修を用意しましたので、校内研等でご活用ください。 

〇管理職による承認までの操作練習が可能です。 

〇令和７年９月１日（月）以降に本研修を Plant上から削除するため、受講履歴は記録されません。 

〇臨時的任用教職員等もゲストユーザー登録により申込可能としております。 

 

 

 

１ 研 修 名  管内Ｐｌａｎｔ申込練習用研修 

２ 実施運営者  玉名教育事務所 

３ 開 催 日  令和７年９月１日（月） 

４ 研修コード  熊本玉名 20250９０１ 

５ 申 込 期 間  令和７年８月２９日（金）まで 
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① ログイン 

 

 

 

 

 

 

①「ログインID」と「パスワード」欄に「430005Ku職員番

号」を入力する 

※数字は半角で入力、「K」は大文字、「u」は小文字 

※初期設定では「ログインID」と「パスワード」は同じ 

（パスワードは各自で変更する） 

②入力後「ログイン」ボタンをクリックする 
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②‐１ 研修検索 

 

 

 

 

 

 

利用者ＴＯＰ画面になったら 

「研修検索」タブをクリックする 

 



玉名教育事務所（令和６年度版 Ver1.0） 

②‐２ 研修検索 

 

                                               

 

 

 

 

① 実施・運営者に「玉名教育事務所」と入力する 

② クリックすると表示されるカレンダーから開催日を選んで入力する 

③ 研修コードを入力する 

※研修コードは実施要項に記載 （例）熊本玉名202404２５ 

④ 検索ボタンをクリックする           （開催期日の年・月・日） 

★ 研修検索は上記以外の方法でもできます 

 

① 
② 

③ 

④ 

研修コードの入力だけでも 

研修を絞り込めます 

 

④ 
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③ 研修選択 

 

 

 

 

 

 
研修条件に該当する研修が表示されるの

で、受講を希望する研修名をクリックする 

 



玉名教育事務所（令和６年度版 Ver1.0） 

④ 研修概要確認 

 

 

 

 

 

 

① 研修概要が表示される

ので確認をする 

② 確認後は「戻る」ボタン

をクリックする 

 

② 

① 
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⑤‐１ 研修申込 

 

 

 

 

 

  研修に申し込む場合は「申込」ボタンをクリックする 
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⑤‐２ 研修申込 

 

 

 

 

 

 
① 

② 

① 再度内容を確認し「申込」ボタンをクリックする 

② 別途ウインドウが表示されたら「OK] ボタンを

クリックする 
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⑥ 申込完了確認等  

 

 

 

 

 

           

① 

② 
③ 

① 申込完了時に表示される 

② 申込後、「承認中」が表示される 

※設定状況によって「受講決定」「選考中」「申込中」等の表示あり 

③ 「受講決定」が表示された後は、研修名をクリックすることで、資

料等ダウンロードできるページに移動可能となる 

④ 管理職に「承認」を口頭で依頼する 
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研修申込から受講履歴の記録までの流れ 
 

１ 玉名教育事務所から研修の通知 
 

２ 教員がＰｌａｎｔ上で申し込み 
 

３ 管理職に承認を依頼（管理職は直ちに承認手続き） 
 

４ 連絡事項や資料を受講者がＰｌａｎｔ上で直接受け

取り（必要な際は通知に記載あり） 
 

５ 玉名教育事務所による修了判定  
 

６ 受講履歴がＰｌａｎｔ上に記録   


